BUEROPORTALONLINE

DER UBERREGIONALE OUTSOURCER VON KAUFMAENNISCHEN DI ENSTLEISTUNGEN

58285 Gevelsberg - Am Schlagbaum 30
Telefon 02332/954109 - Fax: 02332 /954829 000
Web: www.bueroportalonline.de - E-mail: info@bueroportalonline.de O"

Bueroportal online

Wir stellen uns vor: / Unternehmensprof

Bueroportalonline ist ein moderner Dienstleister un d hat sich als Outsourcer darauf
spezialisiert, Sie von weitestgehend allen kaufma  nnischen Tatigkeiten zu entlasten.

Hierzu gehdrt in erster Linie die Finanzbuchhaltung , also das Buchen der laufenden
Geschaftsvorfalle. 1)

Im Bereich der Lohnbuchhaltung erstellen wir die Ila ufenden Lohn- und
Gehaltsabrechnungen . 2

Desweiteren bereiten wir die betriebswirtschaftlichen Geschéaftszahlen zu ihrer schnellen Entscheidungsfindung vor.

Wir Gbernehmen fiir Sie diese kaufmannischen Tatigkeiten, damit Sie sich voll auf Ihr primares Unternehmensziel fo-
cussieren kdnnen.

Alles aus einer Hand, dies bedeutet fiir Sie Top-Service, professionelle Betreuung und kostengenaue Kalkukation.

Hierzu die haufigsten Fragen unserer Kunden:

Frage 1: Ihre Dienstleistungen interessieren uns. W ie verfahren wir nun weiter?
Antwort: Am Besten, Sie nehmen umgehend Kontakt mit Bueroportalonline auf, nutzen Sie entweder unsere Hotline:
Tel.:02332 / 954109 oder mailen Sie uns formlos an: info@Bueroportalonline.de

In einem ersten Gesprach sondieren wir lhre Anforderungen. Danach legen wir das Dienstleistungsspektrum fur Sie
fest. Dies beinhaltet im Einzelnen:

Fur die Buchhaltung laufender Geschéftsvorfalle:

Wahl des entsprechenden Tarifes z. B. Buchfuihrung Small, Buchfiihrung Standard oder Buchfiihrung Comfort.
Fur die laufende Lohnabrechnung:

Die Anzahl der Lohnabrechnungen

Frage 2: Kénnen wir auch unterjahrig fir Buchhaltun g bzw. Lohn & Gehaltsabrechnung zum
Bueroportalonline wechseln?

Antwort: Buchhaltung: Ja. Der Wechsel ist zu jeder Zeit méglich. Bueroportalonline benétigt nur die letzte Summen-
und Saldenliste aus der Finanzbuchhaltung.

Daruber hinaus kdnnen wir Ihre aufgelaufenen Buchungsricksténde einpflegen. Dies bedeutet fur Sie: Sie sind immer
aktuell mit lhrer Buchhaltung bei Bueroportalonline.

Lohn & Gehaltsabrechnung: Ja. Wir brauchen hierzu die aufgelaufenen Jahreswerte, die in unsere System
Ubertragen werden. Des weiteren benétigen wir einmalig von Ilhren Mitarbeitern jeweils eine Kopie der
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Lohnsteuerkarte bzw. eine Kopie der letzten Lohnabrechnung.

Frage 3: Wie werden denn die bendétigten Unterlagen mit Bueroportalonline ausgetauscht?

Antwort: Buchhaltung: Fur den Tarif Small benutzen wir ein sogenanntes Pendelordnersystem. Dies bedeutet, dass
nach der Struktur lhres Unternehmens ein Ablageverzeichnis mit Registern entwickelt wird. Diese Ordner senden Sie
uns im Folgemonat zu. Hierzu benutzen Sie einen von uns beigestellten Versandkarton. Sobald die Daten bei uns
eingelastet sind, erhalten Sie Ihre Unterlagen mit unseren betrieblichen Ergebnissen umgehend zuriick. Fur den
Tarif Comfort senden Sie lhre Unterlagen unstrukturiert zu. Die Bearbeitung erfolgt umgehend.

Laufende Lohn & Gehaltsabrechnung: Nach Eingang lhrer Daten erfolgt direkt unsere Bearbeitung. Die Auswert-
ungen werden lhnen in der Regel schon am nachsten Werktag zugesendet.

Und der Clou: Alle relevanten Ergebnisse bzw. die Lohn- und Gehaltsabrechnungen kénnen sofort als E-mailanhang
oder ISDN-Dateitransfer versendet werden. Schneller geht’s nicht mehr.

Unser Geschaftsbereich Buchhaltun g

Willkommen auf dem uberregionalem Bueroportalonline - Ihr Dienstleister fur das Buchen
der laufenden Geschéaftsvorfalle rund um Ihr Geschaf t. Erfahren Sie hier, wie Sie lhre
Kosten senken kénnen und trotzdem jederzeit up to d ate sind.... Erfahren Sie hier, wie Sie
ab 0.53 Euro pro Buchungszeile dem Wettbewerber loc  ker ein Schn&ppchen schlagen....

Wachst lhnen die Arbeit tiber den Kopf?

Kommt Ihr eigentliches Geschaft zu kurz?

Haben Sie selber keine Zeit, sich um Ihre Buchfuhrungsunterlagen zu kimmern?
Dann ist Bueroportalonline der richtige Partner fur Sie

Neben unserer langjahrigen Fachkompetenz dient als Hilfsmittel hierzu eine mehrplatzorientierte Datenbankldsung,
die professionellen Anforderungen gerecht wird.

Sourcen Sie aus, damit sparen Sie Zeit und Geld.
Sparen Sie Zeit und Geld bei Bueroportalonline!

Und dies konnen wir fir Sie tun:

Wir lasten fur Sie die laufenden Geschaftsvorfalle der Buchfuhrung ein. Monatlich. Quartalsweise. Wie Sie
winschen. Wir arbeiten auch Buchungsriickstande auf. Sofort. Damit Sie aktuelle Daten durch unsere
Auswertungen bekommen. Fur Ihren Vortell. Fur Ihre Entscheidungen. Schnell und unburokratisch. Wir

nehmen lhre Daten vorsortiert bzw. vorkontiert oder ohne Ordnung. Interessiert? Rufen Sie an:

iy
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Telefon: 02332 / 954109

Und diese Vorteile erhalten Sie bei Bueroportalonline!
Eine Buchungszeile erhalten Sie ab 0,59 Euro, in diesem Preis sind die Auswertungen inclusive.

Ihre Unterlagen werden so schnell wie mdglich bearbeitet, bei der Ruckgabe erhalten Sie Ihre Auswertungen mit
gleicher Post.

Oder: Winschen Sie lhre Unterlagen nicht umgehend zuriick, erhalten Sie auf Wunsch die Auswertungen als pdf-
Datei (zur Ansicht bzw. Selbstdruck) als E-mailanhang sofort nach der Erfassung zurtick.

Alle Daten werden bei uns top-secret behandelt, Vertraulichkeit ist oberstes Gebot.
Auf Wunsch erhalten Sie individuelle Auswertungen.

Unser Buchhaltungssystem generiert Datev-kompatible Daten. lhr Steuerberater kann diese Daten automatisiert
weiterverarbeiten.

Ein Wechsel zu Bueroportalonline ist zu jeder Zeit, auch unterjahrig, maglich.

Und diese Abrechnungstarife erhalten Sie bei Buerop ortalonline!

Buchflihrung small *1
Fur 0,59 Euro pro Buchfilhrungszeile

Die Unterlagen sind von Ihnen vorsortiert und vorkontiert, und sind im Pendelordner von uns abgelegt. Wir prifen
Ihre Unterlagen und lasten die Buchungssatze in unser System ein. Sie erhalten die Daten nach der Bearbeitung
inclusive Auswertungen sofort zurtick.

Buchfuhrung standard *1
Fiar 0,84 Euro pro Buchfiihrungszeile:

Die Unterlagen sind von lhnen vorsortiert. Die Kontierung wird von Bueroportalonline vorgenommen.

Buchflihrung comfort *1
Fur 0,99 Euro pro Buchfiihrungszeile

Die Unterlagen von lhnen sind vollstandig unsortiert. Thre Unterlagen werden sortiert, kontiert und anschliessend in
unserem System erfasst. Anschliessend erhalten Sie die Daten sortiert mit lhren Auswertungen umgehend zurtick.

Alle Preisangaben zuziiglich der gesetzlichen Mehrwertsteuer.
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Unsere Beispielrechnung bei Bueroportalonline!

Mandant Fa. A.... betreibt eine Metallverarbeitung zur Erstellung von Konsolen an Fertigungsstrassen. Folgender
Buchhaltungsaufwand fallt im Tarif Buchfihrung Small monatlich an: (ermittelte Durchschnittswerte des Jahres 2004)

Anzahl Bankbewegungen.......: 58

Anzahl Kassenbewegungen....: 41

Anzahl Eingangsrechnungen..: 28

Anzahl Ausgangsrechnungen..:11

Anzahl aller Buchungen: 138 Stiick

Monatliche Kosten = 138 * 0,59 Euro = 81,42 Euro

Im Tarif Buchfiihrung Standard féllt in diesem Beispiel an: Monatliche Kosten = 138 * 0,84 Euro = 115,92 Euro
(Ihre Daten wurden durch Sie vorsortiert).

Im Tarif Buchfiihrung Comfort féllt in diesem Beispiel an: Monatliche Kosten = 138 * 0,99 Euro = 136,62 Euro
(Dies beinhaltet das Sortieren und Kontieren, d. h . Sie senden lhre Unterlagen ganz komfortabel ohne Ordnung).

Alle Preisangaben zuziiglich der gesetzlichen Mehrwertsteuer.

Hierzu die haufigsten Fragen unserer Kunden:

Frage 1: Warum gibt es bei Bueroportalonline versch iedene Tarife?

Antwort: Die Erfahrung zeigt, dass die Buchhaltungsdaten in verschiedenen Formen bei den Mandanten vorliegen.
Bueroportalonline legt den Grad der Ordnung der Unterlagen als Tarifsystem wie folgt fest:

Im Tarif Buchfihrung Small liegen die Daten sortiert und kontiert vor. Die Unterlagen werden von uns gepruft und in
unserem System eingelastet. Zur Hilfe steht hier unser Pendelordnersystem, welches mit auf den Mandanten
abgestimmten Kapiteln die Ordnung erleichtert.

Im Tarif Buchfiihrung Standard sind die Daten durch Sie sortiert. Die Kontierung und Weiterverarbeitung erfolgt durch
uns.

Im Tarif Buchflhrung Comfort sind Ihre Daten nicht sortiert, d.h. es sind keine Vorarbeiten von lhrer Seite notwendig.
Die Sortierung, Kontierung Erfassung und Verbuchung der Geschaftsvorfalle wird durch Bueroportalonline
vorgenommen.

Frage 2: Wie wechselt unser Unternehmen zu Bueropor  talonline?

Antwort: Rufen Sie uns an! Der Wechsel zu Bueroportalonline ist ganz einfach!

Wir stimmen mit lhnen ab, zu welchem Tarif Sie mit uns zusammenarbeiten wollen. Danach senden Sie uns lhre
Unterlagen.

Einmalig erfassen wir lhre Unternehmensdaten fir unsere Faktura. Hierzu erhalten Sie von uns einen einfachen
Fragebogen.
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Ihre Unterlagen werden umgehend nach Posteingang in unser System eingelastet. In der Regel passiert dies
innerhalb 2er Werktage.

Anschliessend gehen die Unterlagen an Sie zuriick.
Frage 3: Verbuchen Sie auch aufgelaufene Buchhaltun  gsriicksténde?

Antwort: Sie konnen jederzeit zu Bueroportalonline wechseln. Hierzu Ubermitteln Sie uns die Summen- und
Saldenliste aus der Finanzbuchhaltung.

Wir beriicksichtigen die aufgelaufenen Werte und lasten diese in unser System ein.

Die Buchungsrickstande werden von uns schnell aufgearbeitet. Dies bedeutet fir Sie: aktuelle Zahlen fur Ihre
betrieblichen Entscheidungen.

Ihre Zukunft wird transparent.

Frage 4: Wie werden die Unterlagen versendet?

Antwort: Fur den Tarif Buchfiihrung small oder Buchfihrung Standard senden Sie uns |hre Unterlagen sortiert zu.
Dies passiert unter Verwendung eines von uns vorbereiteten Ablageordners, der als Pendelordner mit lhrem
angepassten Register Ihre Belege sortiert aufnimmt. Wenn die Belege vollstandig sind, senden Sie uns den Ordner in
einem von uns bereitgestellten Versandkarton zu. Nach Bearbeitung lhrer Unterlagen (Verbuchen) erhalten Sie die
Unterlagen mit unseren monatlichen Auswertungen zurtick.

Fur den Tarif Buchfihrung Comfort senden Sie uns lhre Unterlagen unsortiert zu. Bueroportalonline sortiert, ordnet
und verbucht lhre Unterlagen.

Frage 5: Welche Auswertungen sind moglich?

Folgende Berichte sind mdglich: Journal, Buchungsstapel, Summen- und Saldenliste, Sachkonten, Debitoren,
Kreditoren, OP-Debitoren, OP-Kreditoren.

Fakultativ sind diese Auswertungen moglich: BWA, erweiterte BWA, Rating BWA,

Darliber hinaus kénnen Kennzahlen bereit gestellt werden, z.B.: Kennzahlen der Finanzierung, Kennzahlen des
Ertrags, Kennzahlen des Umsatzes.

Gemeinsam analysieren wir Ihren Ausswertungsbedarf, anschliessend passen wir unser Auswertungspaket an lhr
Unternehmen an.

Zusatzlich konnen die vorgestellten Daten und Berichte grdsstenteils als pdf-Datei bzw. Exceldatei zur Verfligung
gestellt werden. Diese Daten erhalten Sie auf Wunsch als E-mailattachment bzw. ISDN-Dateitransfer (IDtrans).

Frage 6: Wie sicher sind unsere Daten bei Ihnen?
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Antwort; Unsere Datenverarbeitung erfolgt im abgeschlossenen System, d.h. von aussen ist kein direkter Zugriff auf
unser System mdoglich. Alle Clients und Server sind vor fremden Zugriff durch Firewall und Proxyserver geschiitzt. Die
Wechselmedienlaufwerke werden bei Benutzung durch den Systemadministrator mit dem jeweils neuesten Viren-
scanner geprift. Die Daten werden téglich u.a. durch einen Datenbankexport offline gespeichert.

Die Datensicherungen werden ortlich getrennt in einem Safe aufbewabhrt.
Ihre Daten erhalten Sie jeweils am Jahresende auf Datentrager, Ublich CD-Rom. Hier sind lhre Daten fur Sie (und

intern nochmals fiir uns) gesichert. Die Daten liegen hier als ASCII-Datei vor und kdnnen systemunabhangig weiter
verarbeitet werden.

Unser Gesché ftsbereich Lohn- und Gehaltsabrechnung

Ist die laufende Lohn- & Gehaltsabrechnung zu arbei  tsintensiv fur Ihr Unternehmen? Sind
Sie immer auf dem aktuellen rechtlichen Stand?

Lassen Sie einen Profi dieses Geschéft erledigen, m it Bueroportalonline kdnnen Sie sicher
sein, alle rechtlichen Anforderungen im Griff zu ha ben. Und der Kurs ist unschlagbar: 7
Euro pro Mitarbeiter, und ab dem siebtem Mitarbeite  r hierauf 7 % Rabatt....

Sind Sie lber die stetigen Anderungen in der laufen  den Lohn- und Gehaltsabrechnung
informiert?

Bueroportalonline ist stets auf dem neuesten Stand, wenn es darum geht, Gesetze,
Richtlinien, Verordnungen sowie die steuer- und soz ialversicherungsrechtlichen
Vorschriften zu beachten und fur Sie anzuwenden.

Dies wird durch permanente Weiterbildungen unserer Mitarbeiter gewahrleistet.

Zur aktuellen Berechnung der Lohne und Gehalter benutzt Bueroportalonline ein Programmpaket, in dem die
gesetzlichen Anderungen sofort eingearbeitet werden.

Dies ist unsere Voraussetzung und Ihr Anspruch, um professionell die laufende Lohn- und Gehaltsabrechnung zu
erstellen.

Ist die Lohnabrechnung fir Sie zu kompliziert?
Ist die Beachtung der gesetzlichen Vorschriften zu arbeitsintensiv?

Wir erledigen schnell, kompetent und zuverlassig alle Arbeiten rund um die laufende Lohn- und Gehaltsabrechnung.

&
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Die problemlose Ubernahme Ihrer Daten aus der Lohn- und Gehaltsabrechnung ist jederzeit - auch unterjéhrig -
maglich.

Monatliche Anderungen ihrerseits werden von uns adhoc nachgetragen.

Ihre Unterlagen werden termingerecht bearbeitet, danach erfolgt umgehend die Lieferung der Abrechnungen.

An Auswertungen erhalten Sie: Lohn- und Gehaltsabrechnung fur Ihre Mitarbeiter und fir Sie, monatliches
Lohnjournal, Beitragsnachweise und Beitragsabrechnungen, Sozialversicherungsmeldungen fir Ihre Mitarbeiter und
Sie 2-fach.

Die Bearbeitung kann durch die Versendung lhrer Lohn & Gehaltsabrechnungen auf elektronischem Wege weiter
vereinfacht werden. Wir senden lhnen lhre Daten via E-mailattachment bzw. ISDN-Filetransfer, Sie konnen die
Abrechnungen dann bequem selbst ausdrucken.

Unkompliziert. Schnell. Versprochen.

Unsere Tarife fur die laufende Lohn- und Gehaltsabr  echnung:

Hier kennen wir nur einen Tarif: Sparen Sie mit uns Zeit und Geld!

Fur 7 Euro pro Mitarbeiter (Schmankerl: ab dem 7. Mitarbeiter 7 % Rabatt auf alle Mitarbeiter) Uberne  hmen
wir die komplette Lohn- und Gehaltsabrechnung.

Ohne wenn und aber. Zuverlassig und kompetent.

Rufen Sie an: 02332 / 954109. Ein Anruf, der sich lohnt.

Beispielrechnung: (fir ein Unternehmen mit sieben M itarbeitern)

Drei Mitarbeiter Vollzeit =21 Euro

Vier Mitarbeiter Minijob =28 Euro

Summe flr 7 Mitarbeiter =49 Euro

minus 7 % Rabatt 3,43 Euro

Monatliche Kosten = 45,57 Euro

Alle Preisangaben zuziiglich der gesetzlichen Mehrwertsteuer.

Hierzu die haufigsten Fragen unserer Kunden:
Frage 1: Wo sind die Einsparpotentiale bei Bueropor  talonline?

Antwort: Sie zahlen bei uns nur 7 Euro pro Abrechnung. Vergleichen Sie dies einfach mit Ihrem jetzigen externen
Dienstleister.

Rechnen Sie intern ab, bendtigen Sie zur Wertschopfung: einen Mitarbeiter, der sich im Steuer- und

—
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Versicherungsrecht gut auskennt, der die entsprechende Software kennt und pflegt, der lhre Software installiert und
Anderungen anpasst, der die Abrechnungen ausdruckt und kuvertiert (zweite Abrechnung ausgedruckt fiir Sie), der
Zeit hierzu hat und nicht ausfallt. Gar nicht so einfach.

Rechnen Sie dies gegen z.B.: funf Mitarbeiter --> Dies kostet bei uns 35 Euro pro Monat!

Sourcen Sie aus, lhr Einsparpotential ist erheblich.

Frage 2: Wie wechseln wir zu Bueroportalonline?
Antwort: Der Wechsel ist kinderleicht:

Folgende Unterlagen werden von uns bendtigt: Firmenstammblatt, Personalstammblatt, Kopie der Steuerkarte sowie
Kopie der letzten Lohnabrechnung. Diese Daten werden von uns in unser System eingelastet.

Offene Fragen werden mit uns telefonisch geklart.

Dies ist alles.

Frage 3: Welche Auswertungen bekommen wir im Detail von Bueroportalonline?

Antwort: Unser Auswertungspaket ist fir Sie geschndirt.

Und dies steckt drin:

Laufende Lohn- und Gehaltsabrechnung fir Ihre Mitarbeiter und fur Sie, monatliches Lohnjournal, Beitragsnachweise
und Beitragsabrechnungen, Sozialversicherungsmeldungen fir die Mitarbeiter und Sie 2fach, und fakultativ fir die
Finanzbuchhaltung eine Buchungsliste mit Uberweisungstragern bzw. Scheckvordrucken.

Frage 4: Wie werden Anpassungen im Lohn- & Gehalt bei Ihnen vorgenommen?

Antwort: Gesetzliche Anpassungen werden zu dem jeweils neuesten Stand in unserer Software beriicksichtigt und
eingepflegt. Alle Abrechnungen sind stets auf dem neuesten Stand.

Anpassungen, die Sie oder lhre Mitarbeiter betreffen, werden sofort von uns eingearbeitet. Und: Sie kénnen uns lhre
Anderungen jederzeit mitteilen.

Frage 5: Kénnen wir auch selber die Abrechnungen au  sdrucken?
Antwort: Unser System ist in der Lage, die Abrechnungen als sogenannte pdf-Dateien zu generieren.

Wir kénnen Ihnen diese Daten senden, so dass Sie lhre Abrechnungen selbst drucken kénnen. (Voraussetzung:
Acrobat-Reader ist bei Ihnen installiert, der Download ist kostenfrei)

Als Onlinemedium haben wir E-mail und ISDN-Filetransfer (IDtrans), als Offlinemedium CD, Diskette und alle
gangigen Karten.

Danke fur lhre Aufmerksamkeit. Aktuelle Daten finde  n Sie auf unserer Homepage.
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